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SPRAVA

o vzdelavani v podnikovej praxi

 Této sprava sa predklada za obdobie od: 1.6.2014 | do:30.6.2014
STUDENT .~

/ Méno a bnezwékd: Ma’rcé'l‘ Drdak Kod ponuky00891 B

Vysoka skola: UPJS- fakulta verejnej spravy

Vzdelavanie v podnikovej praxi sa realizuje
v podniku :Holcim Business Services, s.r.o.

v sledovanom obdobi, ziskané, prip. rozvinuté kompetencie, skiisenosti, nedostatky...)
Predstavenie timu:

- predstavenie zdkladnej $truktiry oddelenia zévizkov a vzdjomnej nadvidznosti
- vysvetlenie jednotlivych procesov na oddeleni a ich postupnost
- obozndmenie sa so spésobom préce

Praca so SAPom

Predstavenie procesu Gétovania faktar

- vysvetlenie zdkladnych typov faktur - odlig¢nosti
- spbsob procesovania faktur a ich Ghrad
- spOsob schvalovania faktur

Obozndmenie sa s nakupnymi objednavkami

- spdsob ich vytvarania / schvalovania /

- vysvetienie zdkladnych ¢asti ktoré obsahuje objedndvka

- vysvetlenie jednotlivych typov objednavok

- predstavenie Struktary spoloénosti z pohladu zédvodov, nékladovych stredisk
- ukazka uctovania faktury na objedndvku / bez objednavky

Vytvéranie denného reportu

- _ Vysvetlenie jednotlivych poloZiek denného reportu

Sprava Studenta (v kratkosti popiste, ako prebiehalo vzdelavanie v podmienkach podnikovej praxe

- obozndmenie sa so $truktirou spoloénosti z pohladu zdvodov, vysvetlenie nakladovych stredisk

- prvotné obozndmenie sa so zékladnymi funkciami v SAPe vyuZivanymi na oddeleni zavizkov
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- export dat do excelu
- prdca s Gdajmi - faktirami v SAPe - filtrovanie adajov

TyZdenny report

- predstavenie tyZdenného reportu sp6sob vytvdrania a vyuZitia

- stahovanie potrebnych Gdajov zo SAPu

- praca s excelom - filtrovanie udajov, praca s funkciami (vlookup, ...)
- vyhladdvanie Gdajov v SAPe (ndkladovych stredisk)

- vyhladdvanie udajov v inych databézach

Procesovanie faktir
- kontrola spravnosti Gdajov na faktdre a v SAPe
- procesovanie faktir prostrednictvom nakupnych objedndvok (kontrola spravnosti objednavky

/porovnanie s fakturou)

Preposielanie faktdr na schvalenie

- oboznamenie sa so schvalovacim procesom podla jednotlivych kritérii (typu sluzby/materidlu,
zavodu, typu projektu, sumy faktiry)

- zasielanie faktur na schvilenie

- kontrola sprévnosti jednotlivych krokov schvafovacieho procesu

- uvolfiovanie faktir na platbu

Meno a priezvisko: Maria Zahorakova, Vi

adislava | Podnik: Holcim Business Services, s.r.o.
Stenkova

Schvalenie spravy (uvedte v kratkosti postdenie spravy Studenta vyssie, prip. priebeh vzdelavania
v sledovanom obdobi a svojim podpisom potvrdte jej schvélenie)

Popisany priebeh praxe zodpoveds Skutocnosti.

Datum schvalenia: 1.7.2014 Podpis:

P ot 7
//h’{hj@ / Sanbovp

Meno a priezvisko: BENDr. EDVA NOYTONA T : WORARCH

Schvalenie spravy (uvedte v kratkosti posudenie spravy S$tudenta vy$8ie, prip. priebeh vzdelavania
v sledovanom obdobi a svojim podpisom potvrdte jej schvélenie) : SUHYA Ly 7€ ~
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