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o vzdelavani v podnikovej praxi
Tato sprava sa predklada za obdobie od: 1.6.2014 1 do:30.6.2014
STUDENT
Meno a priezvisko: Maria Dulova Koéd ponuky:0089-1

Vysoka $kola: UPJS- fakulta verejne; spravy

Vzdelavanie v podnikovej praxi sa realizuje
v podniku :Holcim Business Services, s.r.o.

v sledovanom obdobi, ziskané, prip. rozvinuté kompetencie, skisenosti, nedostatky...)
Predstavenie timu:

- predstavenie zékladnej Struktiry oddelenia Hlavnej knihy a vzajomnej nadvaznosti
- vysvetlenie jednotlivych procesov na oddeleni a ich postupnost
- oboznamenie sa so spésobom prace

Praca so SAPom

Predstavenie procesu G¢tovania faktur

- vysvetlenie zakladnych typov faktdr - odlig¢nosti
- spOsob procesovania faktor a ich Ghrad
- spbsob schvalovania faktur

Obozndmenie sa s nakupnymi objednavkami

- spbsob ich vytvarania / schvafovania /

- vysvetlenie zékladnych asti ktoré obsahuje objednavka

- vysvetlenie jednotlivych typov objednavok

- predstavenie Struktury spolo¢nosti z pohlfadu zavodov, nakladovych stredisk
- ukdzka uctovania faktiry na objedndvku / bez objednavky

Vytvaranie denného reportu

- vysvetlenie jednotlivych poloZiek denného reportu

Sprava Studenta (v kratkosti popiste, ako prebiehalo vzdeldvanie v podmienkach podnikovej praxe

- oboznamenie sa so Struktirou spolo¢nosti z pohladu zavodov, vysvetlenie nakladovych stredisk

- prvotné obozndmenie sa so zakladnymi funkciami v SAPe vyuZivanymi na oddeleni hlavnej knihy
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- export dat do excelu
- praca s udajmi - faktirami v SAPe - filtrovanie Gdajov

Tyzdenny report

- predstavenie tyZdenného reportu sposob vytvérania a vyuZitia

- stahovanie potrebnych udajov zo SAPu

- praca s excelom - filtrovanie Udajov, praca s funkciami (viookup, ...)
- vyhladavanie udajov v SAPe (nakladovych stredisk)

- vyhladavanie udajov v inych databazach

Procesovanie faktur

- kontrola spravnosti udajov na fakture a v SAPe
- procesovanie faktlr prostrednictvom ndkupnych objednavok (kontrola spravnosti objednavky
/porovnanie s faktirou)

Preposielanie faktur na schvalenie

- oboznamenie sa so schvalovacim procesom podla jednotlivych kritérii (typu sluzby/materialu,
zavodu, typu projektu, sumy faktary)

- zasielanie faktur na schvalenie

- kontrola spravnosti jednotlivych krokov schvalovacieho procesu

- uvolnovanie faktur na platbu

LEKTOR Z PODNIKU

Meno a priezvisko: Helena Vilinska Podnik: Holcim Business Services, s.r.o.

Schvaélenie spravy (uvedte v kratkosti posuddenie spravy Studenta vySsie, prip. priebeh vzdelavania
v sledovanom obdobi a svojim podpisom potvrdte jej schvalenie)

Popisany priebeh praxe zodpoveda skutoénosti.

Datum schvalenia: 1.7.2014 Podpis: -

SN

; LEKTOR-PEDAGOG Z VYSOKEJ SKOLY
Meno a priezvisko: VS:

Schvélenie spravy (uvedte v kratkosti postdenie spravy Studenta vy$sie, prip. priebeh vzdelavania

v sledovanom obdobi a svojim podpisom potvrdte jej schvalenie) : 72 -
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Datum schvalenia: 1}7 7201y Podpis: _(42{
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